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（別紙様式４） 

職業実践専門課程の基本情報について 
 

学  校  名  設置認可年月日  校 長 名  所   在   地 

日本工学院 

北海道専門学校 

昭和５６年 

９月２５日 
加藤 和美 

 〒059-8601 
北海道登別市札内町184－3 

     （電話）0143-88-0888 

 設 置 者 名  設立認可年月日  代 表 者 名  所   在   地 

学校法人  

片柳学園 

昭和３１年 

   ７月１０日 
片 柳 鴻 

 〒144-8650 
  東京都大田区西蒲田5－23－22 
     （電話）03－6424－1111 

目 

的 

医療事務系、秘書系、パソコン系の専門的な知識と実践的な技術を身につけ、患者の立場で考え、状況

を理解して行動できる人材を養成すること 

課 程 名 学 科 名 修業年限 
（昼、夜別） 

全課程の修了に
必要な総授業時
数又は総単位数 

専門士の付与 高度専門士の付与 

医療専門課程 医療秘書科 ２年（昼間） ８０単位 
平成２０年２月２
６日文部科学大臣
告示第１１号 

－ 

教育課程 

講義 演習 実験 実習 実技 

８４単位 ２６．５単位 
単位時間 

（又は単位） 
単位時間 

（又は単位） 
単位時間 

（又は単位） 

生徒総定員 生徒実員 専任教員数 兼任教員数 総教員数 

８０人 ３７人 ２人 １３人 １５人 

学期制度 ■前期：４月１日～９月２８日  

■後期：９月２９日～３月３１日 

 

成績評価 ■成績表（有・無） 

■成績評価の基準・方法について 

試験等による（学則２３条） 

長期休み ■学年始め：４月１日 

■夏  季：７月２３日 

■冬  季：１２月２４日 

■学 年 末：３月２４日 

卒業・進級条件 卒業要件８０単位 

 

生徒指導 ■クラス担任制（有・無） 

■長期欠席者への指導等の対応 

担任、教務からの本人や保護者への連絡・
相談。学校カウンセラーによるカウンセリ
ングなど 

課外活動 ■課外活動の種類 

ボランティア活動 

 

■サークル活動（有・無） 

主な就職先 ■主な就職先、業界 

 病院（医療事務/クラーク） 

■就職率 １００％(H28年３月末) 

主な資格・検定 診療報酬請求事務能力認定試験 

医師事務作業補助技能審査認定試験 

秘書検定、Microsoft Office Specialist 

中途退学の現状 ■中途退学者 ０名  ■中退率 ０．０％ 

平成２７年５月１日在学者３７名（平成２７年４月入学者を含む） 

平成２８年３月３１日在学者３７名（平成２８年３月卒業生を含む） 

■中途退学の主な理由 

  

■中退防止のための取組 

  

ホームページ URL: http://www.nkhs.ac.jp/ 
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１．教育課程の編成 

（教育課程の編成における企業等との連携に関する基本方針） 

・教育課程編成委員会を情報処理が関わる就業先の動向について知見の深い企業・役員・職員を交えて、授業科

目・授業内容・授業方法等教育課程に対する意見等を収集する。 

・教育課程編成委員会で出された意見等を反映し、学生が実務に関する知識、技術、技能を習得できる環境を構

築できるよう努力する。 

・医療事務業務を主に行っている企業から連携企業を選定する。 

・企業との連携により、アドバイスを受けながら実践的な実習・演習を構築する。 

・連携企業で学生が実務を行い、評価を企業側から得て専門的でかつ実践的な実習・演習を行うことを目標とす

る。 

 

（教育課程編成委員会等の全委員の名簿） 

平成25年11月30日現在 

名 前 所   属 
相澤 彰 日本工学院北海道専門学校 教務課長 

引地政征 日本工学院北海道専門学校 教育部 医療秘書科主任 

佐藤幸夫 日本工学院北海道専門学校 教育部 医療秘書科 

中嶋祐介 日本工学院北海道専門学校 教育部 医療秘書科 

東田幸治 登別市役所 保健福祉部 国民健康保険グループ 総括主幹 
山地知英 特定医療法人社団千寿会三愛病院 医事課長 

（開催日時） 

第１回 平成 28年 7月 12日 17：00～18：30 

第２回 平成 29年 2月 17日 17：30～19：00 予定 

２．主な実習・演習等 

（実習・演習等における企業等との連携に関する基本方針） 

・医療事務業務を主に行っている企業から連携企業を選定する。 

・企業との連携により、実践的な実習・演習を構築する。 

・連携企業で学生が実務を行い、評価を企業側から得て専門的でかつ実践的な実習・演習を行うことを目標とす

る。 

科 目 名 科 目 概 要 連 携 企 業 等 
医療事務病院実習 病院において実際の医療事務に関する仕事の実

習を行います。 

製鉄記念室蘭病院 

社会医療法人慈恵会聖ヶ丘病院 

市立室蘭総合病院 

日鋼記念病院 
 

３．教員の研修等 

（教員の研修等の基本方針） 

 教員のスキル向上のため以下の研修を開催または、必要に応じて外部研修への参加を行う。  

・実践的かつ専門的な知識・技術・技能を修得するための研修 

・指導力の修得・向上のための研修 

http://www.sanai-hospital.or.jp/
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４．学校関係者評価 

（学校関係者評価委員会の全委員の名簿） 

   平成25年11月30日現在 

名 前 所   属 
中山重夫 登別市教育委員会参与 

木村義恭 登別商工会議所副会頭 

伊藤義幸 校友会副会長/ オフィスマシン販売株式会社営業課長 

川田弘教 保護者/ 川田自動車工業株式会社代表取締役 

山田正幸 地域代表/登別市連合町内会会長 

吉田武史 有限会社貴泉堂取締役 

（学校関係者評価結果の公表方法） 

URL: http://www.nkhs.ac.jp/news/disclosure/index.html 

５．情報提供 

（情報提供の方法） 

URL: http://www.nkhs.ac.jp/news/disclosure/index.html 
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授業科目等の概要 

（医療専門課程医療秘書科）平成２７年度 

分類 

授業科目名 授業科目概要 

配
当
年
次
・
学
期 

授 

業 
時 

数 

単 

位 

数 

授業方法 

必 
 

修 

選
択
必
修 

自
由
選
択 

講 
 

義 

演 
 

習 

実
験
・
実
習
・
実
技 

 ○  基礎医学 1 
医学の基礎知識や基本

となる概念を学びます。 

1

前 
30 2 ○   

○   医療事務概論 

医療機関における受付

業務から管理業務まで

の全般的な仕事の仕組

みを学びます。 

1

前 
45 3 ○   

○   医事関連法規 

保険医療機関に関する

各種の制度や関係法令

を学びます。 

1

前 
45 3 ○   

○   診療報酬の基礎 
診療報酬の点数計算を

基礎から学びます。 

1

前 
45 3 ○   

○   プレゼンテーション 

説明・発表を通して、知

識の吸収から情報の整

理、発表のテクニックま

でを学びます。 

1

前 
45 3 ○   

○   秘書知識 

秘書検定に準拠した秘

書の資質について学び

ます。 

1

前 
45 3 ○   

○   秘書実務 

秘書としての基本的な

情報活用能力を身に付

けます。 

1

前 
30 1  ○  

 ○  ペン字１ 

ペン字を学びます。ペン

字１級を取得すること

も可能です。 

1

前 
15 1 ○   

 ○  ビジネス文書演習１ 

ワープロソフトの機能

修得および基本的な商

業事務通信文、罫線およ

び表の作成方法を修得

します。 

1

前 
45 1.5  ○  
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○   パソコンの基礎 

Ｗｉｎｄｏｗｓの使い

方や、表計算アプリケー

ションの操作法を理解

するとともに、利用の仕

方について学びます。 

1

前 
45 1.5  ○  

 ○  基礎医学 2 
医学の基礎知識や基本

となる概念を学びます。 

1

後 
30 2 ○   

○   
外来診療報酬請求事務演

習 

医療事務検定に準拠し

た外来レセプトを学び

ます。 

1

後 
45 1.5  ○  

○   
入院診療報酬請求事務演

習 

医療事務検定に準拠し

た入院レセプトを学び

ます。 

1

後 
45 1.5  ○  

 ○  
診療報酬請求事務能力認

定試験対策１ 

診療報酬請求事務能力

認定試験の対策を行い

ます。 

1

後 
45 3 ○   

 ○  
メディカルクラーク対策

１ 

医療事務技能審査試験

の対策を行います。 

1

後 
45 3 ○   

 ○  メディカルサポート 
医療補助について学び

ます。 

1

後 
30 2 ○   

 ○  秘書技能 

秘書検定に準拠した秘

書の技能について学び

ます。 

1

後 
45 3 ○   

 ○  秘書検定対策講座 
秘書検定の対策講座を

行います。 

1

後 
30 2 ○   

 ○  
医療・介護のマナーサー

ビス 

医療機関におけるマナ

ー知識を実務形式での

演習を行いながら技能

を習得する。 

1

後 
30 2 ○   

 ○  ペン字２ 

ペン字を学びます。ペン

字１級を取得すること

も可能です。 

1

後 
15 1 ○   

○   ＳＰＩ対策 
就職試験によく出るＳ

ＰＩの勉強をします。 

1

後 
45 3 ○   
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○   就職対策１ 

就職活動のガイダンス

と、就職用の模擬試験や

演習を行います。 

1

後 
45 3 ○   

 ○  ビジネス文書演習２ 

ワープロソフトの機能

修得および基本的な商

業事務通信文、罫線およ

び表の作成方法を修得

します。 

1

後 
45 1.5  ○  

○   パソコン実習 

表計算の活用法とデー

タベースソフトの基本

的な使い方を理解する

とともに、利用の仕方に

ついて学び資格取得を

目指します。 

1

後 
30 1  ○  

 ○  調剤事務 1 

調剤請求の基礎を学ぶ

とともに薬局事務の明

細書作成方法を習得し

ます。 

1

後 
15 1 ○   

○   保険請求演習 

外来入院の保険請求の

作成について演習しま

す。 

2

前 
45 1.5  ○  

 ○  
診療報酬請求事務能力認

定試験対策２ 

厚生労働省認定診療報

酬請求事務能力認定試

験の対策講座です。 

2

前 
30 2 ○   

 ○  
メディカルクラーク対策

２ 

医療事務技能審査試験

の対策を行います。 

2

前 
15 1 ○   

 ○  医療事務検定対策講座 
診療報酬・技能審査試験

の対策講座を行います。 

2

前 
30 2 ○   

 ○  介護概論 

ケアクラーク検定に準

拠した概論・患者心理・

医学一般について学び

ます。 

2

前 
45 3 ○   

○   電子カルテシステム 

電子カルテ・オーダリン

グシステムの運用と操

作の基本を身に付けま

す。 

2

前 
45 1.5  ○  

 ○  調剤事務 2 
調剤報酬請求事務技能

認定の対策講座です。 

2

前 
15 1 ○   

 ○  臨床心理学 
基本的な心理学の知識

の習得を目指します。 

2

前 
45 3 ○   
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 ○  医療秘書実務 

ロールプレイング形式

で窓口応対などについ

て学びます。 

2

前 
60 4 ○   

 ○  コミュニケーション学 

医療秘書に必要なコミ

ュニケーション能力を

身につけます。 

2

前 
30 2 ○   

 ○  体育 

スキー・バレーボール・

バスケットボールなど

の実技を中心に行いま

す。 

2

前 
30 1  ○  

 ○  インテリアセラピー 

患者さんに効果のある

インテリアコーディネ

ートについての基本を

学びます。 

2

前 
45 3 ○   

 ○  フラワーアレンジメント 

患者さんの心を癒すフ

ラワーアレンジメント

についての基礎を学び

ます。 

2

前 
15 1 ○   

 ○  就職対策２ 

説明会に参加したり、面

接の練習により、社会で

求められるコミュニケ

ーション能力を高めま

す。 

2

前 
15 1 ○   

○   医療実務演習１ 

実務でよく使用される

Ａｃｃｅｓｓを使って

データを効率的に処理

する方法を学びます。 

2

前 
45 1.5  ○  

 ○  薬理学 
検査資料の値の見方な

どを学びます。 

2

後 
15 1 ○   

 ○  介護報酬請求事務 

ケアクラーク検定に準

拠した介護報酬請求事

務・社会福祉・老人福祉

について学びます。 

2

後 
30 2 ○   

 ○  
医療事務コンピュータ演

習 

医事コンピュータの操

作を学びます。 

2

後 
45 1.5  ○  

○   医療事務病院実習 

病院において実際の医

療事務に関する仕事の

実習を行います。 

2

後 
120 4  ○  

 ○  
メディカルクラーク対策

３ 

医療事務技能審査試験

の対策を行います。 

2

後 
15 1 ○   
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 ○  ライセンス対策 

Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ 

Ｏｆｆｉｃｅ Ｓｐｅ

ｃｉａｌｉｓｔを始め

として、様々な資格取得

を目指します。 

2

後 
45 3 ○   

 ○  福祉コミュニケーション 

聴覚障害の方ともきち

んとコミュニケーショ

ンできるように、手話を

学びます。 

2

後 
30 2 ○   

 ○  カラーセラピー 
カラーコーディネータ

ーの基礎を学びます。 

2

後 
30 2 ○   

 ○  イベントプランニング 

研修旅行や学院祭の計

画をしたり、実際に実施

しその報告をします。 

2

後 
15 1 ○   

 ○  Ｅｘｃｅｌ実務 

秘書として効率よくＥ

ｘｃｅｌを使いこなす

ための技術を練習しま

す。 

2

後 
45 1.5  ○  

 ○  医療実務演習 2 

実務でよく使用される

Ａｃｃｅｓｓを使って

データを効率的に処理

する方法を学びます。 

2

後 
45 1.5  ○  

 ○  日商 PC検定対策 

日本商工会議所主催の

日商ＰＣ検定（文書作

成）３級に受かるべく内

容を学びます。 

2

後 
45 3 ○   

 ○  簿記 

効率的な企業を運営して

いく能力を習得させるこ

と学びます。 

2

後 
45 3 ○   

 ○  インターンシップ 

職場での実務を通して

専門的な知識を学びま

す。 

2

後 
60 2  ○  

 ○  職場見学 

実務を行う職場での仕

事内容について学びま

す。 

2

後 
30 1  ○  

合計 ５５科目 
２０５５単位時間（１１０.５単

位） 

 


